CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ THAI SẢN

Kính gửi: - Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế và Quản trị kinh doanh;
                           - Trưởng phòng Hành chính - Tổ chức;
     - Trưởng Khoa/Trung tâm/Viện …………………………………	

Tên tôi là: ………………………………………….....................................................
Ngày, tháng, năm sinh: ……………………….............................................................
Đơn vị công tác: ............................................. Chức vụ: .............................................
Điện thoại liên hệ khi cần: ...........................................................................................
Hiện nay tôi đang mang thai và dự kiến sinh con vào ngày ...../...../.........
Để làm căn cứ giải quyết chế độ thai sản theo quy định hiện hành, tôi kê khai thông tin như sau:
□ Sinh con lần đầu.
□ Sinh con không phải lần đầu.
(Số con đẻ còn sống trước thời điểm sinh lần này: ..... con)
Số con sinh trong lần sinh này: … con.
Căn cứ các thông tin nêu trên, tôi đề nghị Nhà trường xem xét giải quyết chế độ nghỉ thai sản cho tôi với thời gian là … tháng, kể từ ngày ..... tháng .... năm ....... đến hết ngày ..... tháng ..... năm .....
Tôi cam kết các thông tin kê khai trên là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp luật về nội dung đã kê khai.
Hết thời gian nghỉ thai sản, tôi sẽ trở lại làm việc và chấp hành đúng mọi quy định của Phòng/Khoa/Trung tâm/Viện và Nhà trường.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
Thái Nguyên, ngày … tháng … năm 20…
	Ý KIẾN LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
 (Ký và ghi rõ họ tên)

	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)




	HIỆU TRƯỞNG

	PHÒNG HÀNH CHÍNH – TỔ CHỨC 




